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Manual de Credenciamento como Emissor de Nota Fisca I
Eletronica

Este documento descreve o processo de credenc@ndentcontribuintes de ICMS
estabelecidos no Estado de Minas Gerais como Erassde Nota Fiscal Eletronica.

Maiores esclarecimentos podem ser obtidos atravésderecafe @fazenda.mg.gov.br

1. Cadastro

Para cadastro como emissor de NF-e o interessadwédpreencher o “Formulario para
Cadastro de Emissor de NF-e" disponibilizado no essgb eletronico

http://portalnfe.fazenda.mg.gov,bna area deCredenciamento, e enviar para o e-mail
nfe @fazenda.mg.gov.br

2. Fases

O processo de credenciamento de contribuintes eonissor de Nota Fiscal Eletrénica
consta de trés fases:

1. Testes
2. Emisséo em paralelo
3. Producéo

3. Padrbes Técnicos de Comunicacéao

Os padrées de comunicacdo do Projeto Nota FiscalrOBica estdo definidos no
documento “Manual de Integracdo — Contribuinte, r@e&l Técnicos de Comunicacao”,
disponivel na paginattp://portalnfe.fazenda.mg.gov.br/download.html

4. Fase de Testes

4.1. Entrada na Fase

1. A fase de testes sera disponibilizada a qualquesgaejuridica interessada, desde que
ela providencie o cadastro nos moldes da secasdjacautorizada pela SEF/MG a
iniciar os testes.

A estratégia de implantacdo da empresa devera ffaféncia pelo menos aos seguintes
topicos:
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1. Informacdo sobre o fato de o desenvolvimento dtersia ser feito com recursos
humanos proprios ou terceirizados.

2. Tipos de operacédo que serao atendidos pela Natal FE&etronica em primeiro lugar e
cronograma de implementacao para os demais tipopatacao (até atingir 100 %).

3. No caso de sistemas de emissao de documentos figtacentralizados:
a. Lista dos estabelecimentos que serdo atendidos gsie processo de

credenciamento.

b. Cronograma de entrada em produc&o nos estabeld¢osrdmempresa.
c. Lista dos estabelecimentos que ficardo fora destepso de credenciamento.

4.2. Procedimentos Iniciais Recomendados para a Fas e de Testes

A experiéncia dos contribuintes que ja estdo craddns aponta a seguinte sequiéncia de
procedimentos como recomendada:

Autenticacdo mutua de servidores (contribuinte E/BIS).

Assinatura digital.

Comunicacao com todos &b services expostos no ambiente de testes.
Verificagdo do XML (se estd bem formado).

Validacdo do esquema XML.

Al A

Para estes procedimentos iniciais devera seradizim certificado digital emitido dentro
da cadeia de certificacdo da Infra-Estrutura dev€h&ublicas Brasileira (ICP-Brasil), nos
termos do Manual de Integracdo — Contribuinte.

4.3. Habilitagao para Fase de Emissao em Paralelo

Para poder requerer entrada de um estabelecimankase de Emissdo em Paralelo, o
contribuinte devera, para este estabelecimento, ter

1. Realizado no minimo um teste para cada tipo dedasorito no Manual de Integracao
— Contribuinte;

2. Executado, sem erros, todos os testes a segupemodo que compreender os dez
ultimos dias Uteis que precederem o requerimetilzamdo dados reais de suas notas
fiscais modelo 1 ou 1-A e certificado digital emdtidentro da cadeia de certificacédo da
ICP-Brasil, nos termos do Manual de Integracao rtimuinte:
2.1.Emissao de notas fiscais:

a. Emissédo em todos os dez dias do teste.

b. Limite minimo: 200 notas fiscais ou 5% do numero ajeeracdes totais
estimadas, o que for maior.

c. Limite maximo: 1000 notas fiscais.

d. Pelo menos um lote com 50 notas fiscais e trés s apenas 1 nota fiscal.
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2.2.Consulta de retorno de recepcao: todos os lotdadws/no periodo.
2.3.Cancelamento de notas fiscais:

a. No minimo 20 cancelamentos.

b. Esses cancelamentos devem ter sido realizadoslermpaos 5 dias diferentes.
2.4.Consulta protocolo:

a. No minimo 30 consultas.

b. Pelo menos uma consulta por dia.
2.5.Inutilizag&o de nota fiscal: no minimo 10.
2.6. Consulta status: pelo menos uma por dia.

3. Os testes de erros citados no item 1 devem seugxks fora do periodo de dez dias

citado no item 2.

Observacdes:

1. A data de emisséo da nota fiscal eletronica de t&&b precisa coincidir com a data de
emissédo da nota fiscal modelo 1 ou 1-A.

2. Nas meétricas solicitadas, “operacdes totais estisiadxpressam o numero mensal
previsto de notas fiscais que serdo emitidas quandantribuinte estiver em fase de
producdo, de acordo com as informacdes prestaddBanmulario para Cadastro de
Emissor de NF-e".

3. Recomenda-se que sejam emitidas notas fiscai®mieds correspondendo, dentro do
possivel, a todos os tipos de operacdo realizadtws gontribuinte, inclusive notas
fiscais de entrada.

5. Emissao em Paralelo

Podem passar para a Fase de Emissdo em Paralel® dsdcontribuintes de ICMS

regularmente inscritos no Cadastro Geral de Caritries do Estado de Minas Gerais que
sejam emissores de Nota Fiscal Modelo 1 ou 1A, eleptt satisfeitos os requisitos
descritos nesta se¢éo e na sec¢éo 4.3.

5.1. Entrada na Fase

Para entrar na Fase de Emissdo em Paralelo o lmonteé devera enviar para a
SAIF/DINF/DCA'o modelo do DANFE que ira utilizar.

A SAIF/DINF/DCA, ao receber este modelo, ira faaeandlise para verificar se aquele
atende aos requisitos do Manual de Integracéo triGoimte.

N&o havendo nenhum impedimento, sera concedidéoazagcdo para entrada na Fase de
Emissédo em Paralelo.

! | ocalizada a Rua da Bahia, 1816 — 5° Andar.
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Observacéo:

No caso da empresa possuir mais de um estabeldoimerEstado ndo é necesséario que
esta fase ocorra de maneira simultdnea em todasstabelecimentos. A estratégia de
implantacdo, anexada ao formulario “Formulario p@adastro de Emissor de NF-e",

devera informar esta situacao.

5.2. Procedimentos

A fase de emissdo em paralelo tera a duracdo mitén&0 dias, contados a partir do dia
seguinte ao que o contribuinte tomar ciéncia darengicdo para entrada na fase.

Nesta fase, deverdo ser emitidas tanto a NotalRi4odelo 1 ou 1A como Nota Fiscal
Eletronica em todas as operagfes de circulacdoedeadorias constantes da estratégia de
implantacao.

Os DANFE correspondentes deverdo acompanhar as [Rigeais Modelo 1 ou 1A, com
finalidade dos destinatarios das mercadorias jaatem conhecimento de que este
contribuinte em breve devera estar emitindo apbloés Fiscal Eletronica.

6. Producéo

A Fase de Producéo corresponde ao efetivo credeanta do contribuinte como emissor
de Nota Fiscal Eletrénica.

6.1. Entrada na Fase
Para entrar na Fase de Producéo o contribuintedaeve

1. Para cada estabelecimento a ser credenciado, eparar a DCA/DINF/SAIF a
impressao de 10 DANFE e copia das respectivas fistass emitidas.

a. Os DANFE deverdo, necessariamente, corresponddutas Fiscais Eletronicas
emitidas em dias diferentes.

b. Escolher 10 Notas Fiscais que cubram, dentro deiyels todos os tipos de
operacao executadas pelo estabelecimento, cons @igiassibilitar uma melhor
avaliacdo das Notas Fiscais Eletronicas.

c. As Notas Fiscais escolhidas ndo podem ter sidoetzates.

A SAIF/DINF/DCA, ao receber a documentacdo, ira stdtar no ambiente de
homologacéo os registros referentes ao(s) CNPdIsjtante(s) e procedera a analise das
copias das Notas Fiscais e DANFE enviados em cagfar com 0s registros
correspondentes armazenados nos sistemas da SEF/MG.
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6.2. Procedimentos

Constatada a regularidade das Notas Fiscais Eleadre ndo havendo nenhum outro
impedimento, sera concedida a autorizacao paradantra Fase de Producéo.

A partir do dia seguinte ao que o contribuinte toméncia da autorizagao para entrada na
Fase de Producéo devera passar a operar apendotasrFiscais Eletrbnicas, ressalvadas
as hipoteses de contribuintes ndo obrigados pgikldeéo.
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Abreviaturas Utilizadas

Sigla Significado
CPF Cadastro de Pessoas Fisicas
CNPJ Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
DANFE Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica

SAIF/DINF/DCA

Superintendéncia de Arrecadacéo e Informacoesi§isDaretoria de
Informacdes Fiscais / Divisdo de Certificacoes éoAnacoes

ICMS Imposto sobre operacdes relativas a circulacdoedeadorias e sobre
prestacdes de servigos de transporte interestadogdrmunicipal e de
comunicagao

ICP-Brasil Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira

NF-e Nota Fiscal Eletrbnica

SEF/MG Secretaria de Estado de Fazenda de Minas Gerais

XML Extended Markup Language
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